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Von Joan Lambert, Joyce Cox : Microsoft Word 2010 Step by Step  before purchasing it in order to gage whether 
or not it would be worth my time, and all praised Microsoft Word 2010 Step by Step: 

KundenrezensionenHilfreichste Kundenrezensionen0 von 0 Kunden fanden die folgende Rezension hilfreich. Step by 
Step : man kommt schnell voran !Von Ein Leser ausObwohl ich schon mit einigen lteren Versionen von Microsoft 
Word Erfahrung hatte, entschied ich mich fr ein Anfnger-Buch da ich die neue Benutzeroberflche noch nicht kannte. 
Das "Step by Step" Buch hat sich als gute Wahl erwiesen. Die Schritte sind fr meine Bedrfnisse didaktisch richtig 
ausgewhlt. Die Autorinnen finden das richtige Ma zwischen dem Detail Grad der Beschreibungen und der 
bersichtlichkeit und Verstndlichkeit der Darstellung. Den einzelnen Schritten kann man leicht folgen. Die przisen 
Beschreibungen im Text werden grozgig aber nicht verschwenderisch durch Abbildungen, Symbole und andere 
graphische Mittel untersttzt und der Stil der Darstellung bleibt einheitlich ber das gesamte Buch. Das Durcharbeiten 
des Buches geht so sehr zgig voran. Das Inhaltsverzeichnis, die bersichten am Anfang der Kapitel, die Verweise im 
Text, der Index, die Tabellen mit den Tastenkrzeln, das Glossar erleichtern den Umgang mit dem Buch ganz 
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erheblich.Natrlich kann man den Inhalt der ca. 450 Seiten dieses Buches auf eine viel geringere Seitenzahl 
komprimieren. Leser die es gewohnt sind "groe Stcke" abzubeien, werden dies vielleicht als Mangel empfinden, aber 
das Buch soll ja leicht verstndlich fr Anfnger sein und dabei den Umfang an Word Kenntnissen vermitteln den die 
Mehrheit der Anwender als ausreichend ansehen. Diesen Zweck erfllt das Buch hervorragend. Den Preis von 23,99 
Euro ist mir dieses Buch jedenfalls wert.

KurzbeschreibungExperience learning made easy-and quickly teach yourself how to create impressive documents with 
Word 2010. With STEP BY STEP, you set the pace-building and practicing the skills you need, just when you need 
them! Topics include using styles and themes; sharing, printing, and publishing documents; editing images from 
within Word; using SmartArt diagrams and charts; creating references, footnotes, indexes, and tables of contents; 
collaborating with multiple people at the same time on the same document; and turning your ideas into blogs, Web 
pages, and more.KurzbeschreibungExperience learning made easy-and quickly teach yourself how to create 
impressive documents with Word 2010. With STEP BY STEP, you set the pace-building and practicing the skills you 
need, just when you need them! Topics include using styles and themes; sharing, printing, and publishing documents; 
editing images from within Word; using SmartArt diagrams and charts; creating references, footnotes, indexes, and 
tables of contents; collaborating with multiple people at the same time on the same document; and turning your ideas 
into blogs, Web pages, and more.ber den Autor und weitere MitwirkendeJoyce Cox has 20+ years of experience 
developing training materials on technical subjects for non-technical audiences, including dozens of books about 
Office and Windows(R) technologies. Joyce is also a coauthor of WINDOWS(R) 7 STEP BY STEP. Joan Lambert 
(formerly Preppernau) has worked in the training and certification industry since 1997. As president of Online 
Training Solutions, Inc. (OTSI), Joan is responsible for guiding the translation of technical information and 
requirements into useful, relevant, and measurable training, learning, and certification deliverables. An MCTS, 
MCASi, and MCT, Joan is the author or coauthor of more than two dozen books about Windows and Microsoft Office 
(for Windows and for Mac). 


